pECYZJA nr ..6l..... /2024
Komendanta Rejonowego Policjl Warszawa Vi
z dnia ﬁﬁ grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatari nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa VI i jednostkach jej podlegtych

Na podstowie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
postanawiam, co hastepuje:

1. Wprowadzam zewnetrzng procedure dokonywania zgioszeft naruszen  prawd
i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa Vi
oraz w jednostkach jej podlegtych, 1. Komisariocie Policji Warszawa Wawer,
Komisariacie Policii Warszaowa Rembertdw, Komisariacie Policj Warszawa  Wesota
- wanqg dale] .procedurg zgtoszeri zewnefrinych”, stanowigcq zatgcznik do niniejszej
decyzii.

2. Wyznaczam upowaznionych funkcjonariuszy Zespotu Kontroli Wydziatu Ogdlnego
Komendy Rejonows Policji Warszawa VIl oraz  upowainionych  funkcjonariuszy
Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego KRP Warszawa VIl (1j. Naczelnika i jego Zastepcow)
do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych, wigczajge
w to wernyfikacje zgtoszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje ze zgtaszajgeym/sygnalisia,
w tym wystepowanie o dodatkowe informacje | przekazywanie zgtaszajgcemu/sygnaliscie
informacji  zwrotnej oraz zwigzanego z fym  pretwarzania  danych  osobowych,
a takze do prowadzenia rejesiru zgtoszen zewnetrznych,

3. Osobom  wymienionym w ust. 2, a fakie innym osobom zaangdzowanym
w proces dziatan nastepczych — w zaleinoici od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia,
udzielone zostang imiennie upowaznienia adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci.

4, Zobowigzuje kierownikdw jednostek i komérek organizacyjnych Komendy Rejonowej
Policji Warszawa VIi, wymienionych w pkt 1, do podania niniejszej decyzji do wiadomoici
pracownikom i policjantom zatrudnionym/petnigeym stuzbe, w sposdb przyjety w kierowaneg]
jednostce/komaorce organizacyjnej.

5. Z niniejszq decyzjq zapoznajq sie wszyscy pracownicy i policjanci jednostek i komorek
organizacyjnych Komendy Rejonowej Policji Warszawa VIl i jednostek je] podiegtych,
do dnia wejicia w Zycie procedury zgtoszen zewnetrznych, 1. 25 grudnia 2024 r.,
z potwierdzeniem na karcie zapoznania.

b. Obowigzek, o kiérym mowa w ust. é dotyczy, takie oséb przed dopuszczeniem
ich do pracy/stuzby.
7. Procedure umieszcza sie na sfronie podmictowej Komendanta Stotecznego Polici

w Biuleiynie Informacii Publiczne].

8. Procedura zgtoszeh zewnetrznych wchodzi w Zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.



Uzasadnienie

W dniv 14 czerwca 2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskie] uchwalit ustawe
¢ ochronie sygnalistéw, kitdérg nastepnie w dniv 19 czerwca 2024 1. podpisat
Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej. Ustawa o ochronie sygnalistéw zostata opublkowana
w Dzienniku Ustaw w dniv 24 czerwca 2024 r. Nowe przepisy zaczng obowigzywad
z dniem 25 wzednia 2024 r. Ustawa ma na celu implementacje dyrektywy
Parlamentu Europejskiego | Rady (UE} 2019/1937 z dnia 23 pazdziemika 2019 r.
w  sprawie ochrony osdb  zgtaszgjgeych naruszenia  prawa  Unii zwane]  daigj
«dyrektywqg 2019/1937". Celem dyrekiywy 2019/1937 jest poprawa egzekwowania prawd
w okreflonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspdlnych  minimalnych  norm
zapewnigjacych odpowiedni poziom ochrony oséb zgtaszajgeych naruszenia prawa UE,
tzw. sygnalistéw".

' Igodnie z art. 33 wymienionej powyiej ustawy Komendant Stoteczny Policji
ma obowigzek ustalenia zewnetrzne] procedury zgtoszeh naruszeh prawa i podejmowania
dziatan nastepczych.

KOMENDANT REJONOWY POLICJI
IAWA VI

mit. insp. Mithat WOJCICKI




Latgcznik do Decyzjinr &) 1 /2024

Komendanta ReJoncwego Policii Warszawa Vi

zdnia_ R adnidneo. 2024,
w sprawie wifowadzenia  procedury  przyjmowanic
zgioszeh zewnetiznych orciz podejmowania  dzatan

nastgpczych w Komendzie  Rejonowe]  Policii
Warszawa VIl 1]jednostkach jej podlegtych

PROCEDURA
PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN
NASTEPCZYCH W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA Vi
| JEDNOSTKACH JEJ PODLEGLYCH

Rozdziat |
Przepisy wstepne

§ 1. Procedura zgloszen zewnetrznych stanowi redlizacje obowigzkdw  wynikajgeych
z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnafistow (Dz. U. poz. 928)
i stuzy do zgtaszania naruszeh prawa w rozumieniu fef ustawy oraz podejmowania dziatarh
nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa VIl oraz w jednostkach jej podlegtych,
ti. Komisariacie Policji Warszawa  Wawer, Komisariacie Policii Warszawa Rembertdw,
Komisariacie Policji Warszawa Wesota.

§ 2. Celem procedury jest uksztattowanie efektywnego i jednolitego systemu przyjmowania
informacii o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznego kanatu zgtoszeniowego,
zapobiegajgcego podejmowaniu jokichkolwiek dziatan odwetowych wobec sygnalisty.

§ 3. Procedura zgtoszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszer: prawa okresionych
w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zgtaszanych lub vjawnianych naruszen prawa w rozumieniu
art. 4 ust. 172 ustawy o ochronie sygnalistéw.

§ 4. Niniejsza  zewnetrzna procedura  sfanowi redlizacje  postanowien  okreslonych
w art. 33 ustawy o sygndiistach. Natomiast do pozostatych kwestii nie objetych zewnetrzng
procedurg ma zastosowanie wyzej cytowana ustawa.

Rozdziat ||
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszenh

§ 5. 1. Do przyjmowania zgtoszeri zewnetrznych dotyczgcych naruszen prawa, o ktdrych mowa
w arl. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw, w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa VIl
oraz podejmowania dziatan nastepczych, wiqczajge w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego
i dalszg komunikacje ze zgtaszajgeym/sygnalistg, w tym wystepowanie o dodatkowe informacie
i przekazywanie zgtaszajqcemu/sygnaliscie  informacji  zwrotnej  oroz Zwigzanego
z tym pretwarzania  danych osobowych, o ftfakie do prowadzenia Rejestru
zgtoszef zewnetiznych, upowaznionymi przez Komendanta Rejonowego Policli Warszawa VI
sq funkcjonariusze Zespotu Kontroli Wydziatu Ogdlnego KRP Warszawa Vil.
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2 Nadzér nad czynnoiciami reclizowanymi przez osoby, o kiérych mowa w ust. 1,
sprawuje Naczelnik Wydziaty Ogdinego KRP Warszawa VIl (lub podczas jego nieobecnosci
- Zastepca Naczelnika Wydziotu Ogdinego KRP Warszawa VII), ktéry kazdorazowo po wplywie
zgtoszenia  wyznacza konkretnego funkcjonariusza  Zespotu Konfroli Wydziatu  Ogdlnego
KRP Warszawa Vi do dalszego procedowania zgloszenia.

3. W zalemoici od merytorycznego przedmiofu zgtoszenia, Komendant Rejonowy Folicji
warszawa VI, na  wniosek  Naczelnika  Wydziatu Ogoéinego  KRP  Warszawa I/
osoby go zastepujgcej, UpOWINia inne, bezstronne osoby z KRP Warszawa Vil
(bazuige na ich wiedzy i doSwiadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacii
zgtoszenia lub w procesie dziotah nastepczych. Nie dotyczy to jednak oséb, co do kidrych
7z tredci zgtoszenia wynika, Zze mogq by¢ w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowane
w dzictanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgtoszenia, a fakze osdb pozostajgeych
w relacji podlegtosci stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgtoszenie.

4, W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy Naczelnika Wydziatu Ogdlnego KRP Warszawa Vi,
badz jego Iastepcy, lub ez oséb ze stanu Zespotu Koniroli Wydziatlu Ogdlnego
KRP Warszawa Vi, istnieje mozliwose ZoZenia zgtoszenia bezposrednio
Komendaniowi Rejonowemu Policji Warszawa VIl ~ min. w sposéb okredlony
w § 11 ust. 3 niniejszej procedury zgtoszei wewneflrznych.

5. W okolicznotciach, o ktérych mowa w ust. 4, Komendant Rejonowy Policji Warszawa VIl
wyznacza  Naczelnika — Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego  KRP  Warszawa VI
lub jego Zostepce, upowaznicigc wskazanych funkcjonariuszy do podejmowania dziaton
nastepczych, wigczajge w o réwniez weryfikacje zgtoszenia zewneglrznego i dalszg komunikacje
z sygnalistg, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotne] oraz  zwigzanego  Z tym przetwarzonia  danych — osobowych,
w tym do prowadzenia rejesiru zgtoszefi zewnetrznych - w  zakresie dotyczqcym
przedmiotowego  zgtoszenia. Pzepis ust. 3 w  odniesieniu  do Naczelnika
Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego KRP Warszawa Vil lub jego Zastepcy sfosuje  sie
odpowiednio.

6. Dla os6b, o ktérych mowa w ust. 1-5, wprowadza sie wzory upowazniet, kidre stanowid
zatgezniki nr 21 nr 3 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

7. Ewidencja  wydanych upowainieh do  przetwarzania danych  osobowych
okretlonych w ust 1 prowadzona jest w  Wydzicle Ogdinym KRP Warszawa VI
Ewidencia moze by¢ prowadzona W formie elekironicznej zgodnie ze wzorem
stanowigcym  zatgceznik nr 9 procedury zgtoszen  wewneirznych.  Osoba  wyznaczond
przez Naczelnika Wydziatu Ogolnego KRP Warszawa VIl do prowadzenia ewidenciji zobligowana
jest do biezacej weryfikacil wpiséw dotyczgcych wydanych upowaznien.

Rozdzial llI
Poutno$¢ informaciji

§ 6. 1. Osoby upowaznione, O ktérych mowa w Rozdziale I procedury Zgtoszen zewnegirznych,
w zokresie przetwarzanio  danych osobowych zobowigzane sq do uniemozliwienia
nieupowaznionym  osobom  uzyskanic dostepu do informacii objetych zgtoszeniem
oraz zapewnienia  ochrony poufnoici  tozsamoscl zgtaszajgcego/sygnalisty,  osoby,
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ktdrej dotyczy zgtoszenie orgz asoby frzecigj wskazaneg] w Zgtoszeniu.
Ochrona  poufnosci  dolyczy informacii, na podstawie kiérych moina  bezposrednio
lub  pofrednio  Zidentyfkowad  tozsamosé  takich  osdb. Zachowanie  tajemnicy
(w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgtoszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych) obliguje osoby upowaznione
takze po ustaniu stosunku pracy/stuiby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktdrego
wykonywaty te prace/stuibe.

2. Osoba wyznaczona do  przyjmowania  zgtoszeh, niezwtocznie po  ofrzymaniu
dokonuje anonimizacji danych sygnalisty i nadoje mu  identyfikator numeryczny,
ktory bedzie wykorzystywany na  wszystkich  etapach  postepowania wyjasnigjgcego.
Pseudonimizacja obejmuje wszelkiego rodzaju informacje umoiliwigjgce bezpoiredniq
lub podrednig identyfikacje sygnalisty, ze szczegdlnym uwzglednieniem tego, czy sama tresd
zgtoszenia nie wskazuje na tozsamos¢ sygnaiisty. Na kazdym etapie procedowania zgioszenia,
osoby do fego upowaznione, postugujg sie jedynie numerem sprawy/zgtoszenia.

§ 7. 1. Komendant Rejonowy Policji Warszawa VIl jako Administrator danych osobowych
zapewnia redlizacje praw oséb, kitdrych dane sq przetwarzane w ramach obstugi zgtoszen
sygnafistéw, wskazanych w  tredci  klauzuli  informacyjne] kierowanej do  sygnalisty,
osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie oraz osoby wskazane] w zgtoszeniu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Redlizacja niektérych praw osob, ktorych dane dotyczg, nastepuje z ograniczeniami,
o kférych mowa w art. 8 ust. 516 ustawy o ochronie sygnalistow:
a} adminisirator nie informuje  osob, kiérych dane sq przetwarzane na  postawie
art. 14 RODO {osoby, kidrej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazane] w zgtoszeniu)
o 7rodle danych osobowych, chyba, Zze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych
w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw, albo wyrazit zgode na takie przekazanie,
b) w ramach realizacji prawa dostgpu do danych oscbowych administrator nie przekazuje
informacji o #édle danych, chyba Ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych
w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw, albo wyrazit zgode na takie przekazanie.

§ 8. Klauzule informacyjnag dotyczaca przetwarzania danych osobowych w  zwigzku
ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatqcznik nr 4 do procedury zgtoszen zewnefrznych.

§ 9 Kauzle informacying dotyczqeq pretwarzania  danych  osobowych  osob,
ktdrych dane zostaty pozyskane w zwiqzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa  stanowi
zatgeznik nr 5 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

§ 10. 1. Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ odpowiedzialnosdi,
w tym odpowiedzalno$ci dyscyplinarmnej lub odpowiedzialnoéci za szkode z tytutu naruszenia
praw innych oséb lub obowigzkdw okreflonych w przepisach prawa, w szczegdinosci
w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych
osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa,
pod warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sqdzié, ze zgtoszenie lub uvjawnienie
publiczne jest niezbedne do vjawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

2. W przypadku wszczecia  postepowania  prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosdi,
o Ktorej mowa w ust. 1 sygnalista moze wystqpi¢ o umorzenie takiego postepowania.



3. Uzyskanie informacji bedgcych przedmiotem zgtoszenia lub  ujawnienia publicznego
lub dostep do takich informacji nie mogg stanowiC podstawy odpowiedzialnodci,
pod warunkiem ?e takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowiq czynu zabronionego.

4. Na 7qdanie sygnalisty nie poiniej niz w terminie miesiqca od dnia ofrzymania Zgdania wydaje
sie zadwiadczenie, w kiérym potwierdza sig, ze sygnalista podlega ochronie okredlonej
w przepisach Rozdziatu 2 ustawy o ochronie syanalistow.

5. Wzdr zadwiadczenia o ochronie sygnalisty stanowi zatgeznik nr 6 do procedury zgtoszen
zewnetrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszeh

§ 11. 1. Zgtoszenie zewnetrzne, moze by¢ dokonane w formie pisemnej poprzez:

1) wystanie go na adres: Wydziatu Ogdinego Komendy Rejonowej Policji Warszawa Vi,
ul. Grenadieréw 73/75, 04 — 007 Warszawa, w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem,
.zgloszenie zewnetrzne - do rgk wiasnych osoby upowainionej, nie ofwierad
w sekretariacie”,

2) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Wydziatu Ogdinego Komendy Rejonowej Policii
warszawa VIl , w zamkniefych dwéch kopertach z dopiskiem, ,zgloszenie zewnetrzne
- do rgk wiasnych osoby upowainionej, nie otwieraé w sekretariacie”.

2. Igtoszenie powinno zawieral przejrzyste i petne wyijasnienie przedmioty sprawy oraz
co najmnie] nastepujqce informacje: date oraz miejsce zdistnienia naruszenia prawa
lub date i migjsce pozyskania informacii © naruszeniv prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego
z pracg/stuibq w danej jednostce lub komdrece organizacyjnej), opis konkretnej sytuacii
lub okolicznosci stwarzajacych mozliiwodé wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu,
kidrego dotyczy zgtoszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowoddw iinformacji, ktére mogq okazad¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania
zgtoszenia, wskazanie preferowanego adresu do kontaktu. Wzdr formularza zgtoszenia stanowi
zatgeznik nr 7 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

3. W przypadku zaistnienia okolicznodci wskazanych w § 5 wust. 4 procedury zgtoszen
zewnetrznych, zgioszenie fakie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Sekretariatu Komendanta Rejonowego Policji Warszawa VI,
ul. Grenadieréw 73/75, 04-007 Warszawa, w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem,
.Zgloszenie zewnetrzne - do rgk wlasnych osoby upowainionej, nie otwierac
w sekretariacie”,

2) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Rejonowego Policji Warszawa VI
Policji Warszawa VI, w  zamknigtych dwoch  koperfach z dopiskiem,
JIgtoszenie zewnetfrzne - do rgk wlasnych osoby upowainionej, nie otwierad
w sekretariacie”.

4. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 113, nie moie byé otwierana przez osobe
nieposiadajacq pisemnego upowainienia Komendania Rejonowego Policji Warszawa VI
do przyimowania zgtoszeh zewnghznych.

5. Dostep do wiadomosci zozonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,zgfoszenie zewnetrzne —
do rqgk wiasnych osoby upowaznionej nie otwiera¢ w sekrefariacie” ma wytgcznie:
Komendant Rejonowy Polic)i Warszawa Vi lub jego zastepcy oraz upowaznione osoby.
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§ 12, 1. Igtoszenia, o kitdrych mowa w niniejszym rozdziale, nie podlegajg rejestrowaniu
w sposdb okreSlony w szczegdtowych zasadach postepowania z dokumentami jawnymi
w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa VIl i jednostkach podlegtych,

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie w przypadku wystgpienia okolicznosci  wskazanych
w § 14 ust. 3 procedury zgtoszen zewnetrznych.

§ 13. W celu skutecznego podiecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
zgtaszojgey/sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgtoszeniu nie podano adresu
do kontaktu, ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych,
nie bedzie realizowany obowigzek potwierdzania przyjecia zgtoszenia oraz udzielania informacii
zwrotngj w kolejnych efapach procedowania Zgtoszeniq,

Rozdzial V
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 14, 1. W ramach podejmowania dziatan nastepczych, dokonuje sie wstepne] weryfikacii
zgtoszenia zewnglrznego, polegajgce] na  ustaleniu, Cczy zgtoszenie dotyczy informacii
0 naruszeniv prawa oraz o ustateniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawda w dziedzinie
nalezqce] do zakresu dzatania tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniv organu
publicznego wiasciwago do podiecia dziatan nastepczych. Rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne
- w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu
dziatania tego organu.

2. W przypadku stwierdzenia w  toku wstepns] weryfikacji negatywnych pizestanek,
o ktorych mowa w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych.

3. W sytuacji, o ktore] mowa w ust. 2, informuje sie zgtaszajgcego, podajge ustalenia
ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia, 1. wskazujge, ze brak jest podstaw do dalszego
procedowania zgtoszenia w  frybie ustawy o ochronie sygnalistow  oraz  procedury
zgtoszen  zewnetznych, a co za tym idzde do podiecia dziatan nastepczych.
Moina przy tym poinformowad zgtaszajgcego, ze informacja objeta zgtoszeniem podlega
rozpatrzeniv w trybie przewidzionym w przepisach odrebnych np. skargi, wniosku, petycji,
jako przedmiot powddziwa cywilnego lub moze zostaé przedsiawiona wtasciwym organom
do rozpatrzenia w innym trybie. W zaleznoci od przedmiotu zgtoszenia, np. stanowigcego
informacie o mozliwosci  popetnienia Czynu zabronionego Scigonego w  irybie
publicznoskargowym, informuje  sie zgtaszajgcego m.n. o przekazaniv jego  zgtoszenia
do organu wiasciwego, celem dalszego procedowania sprawy.

4. W przypadku stwierdzenia w toku wstepne] weryfikacji pozytywnych przestanek, o ktérych
mowa w ust, 1, podejmuje sie dziatania nastepcze.

§ 15. 1. Naczelnik Wydziatu Ogoélnego KRP Warszawa Vil/bqdz osoba go zastepujgea, w terminie
/ dni od dnia wptywu do Komendy Rejonowej Policji Warszawa VIl zgtoszenia w ramach
procedury zgtoszen zewnetrznych, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgtoszenia zewnetrznego -
chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazad¢ potwierdzenie.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w § 5 ust. 4 procedury zgtoszen
zewngtiznych, Naczelnk Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego KRP Warszawa Vil/badz jego
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Zastepca, w terminie 7 dni od dnia wplywu do Komendy Rejonowej Policji Warszawa Vi
zgtoszenia  dokonanego A posrednictwem kanatu  komunikacji  wskazanego
w § 11 ust. 3, potwierdza sygnaliscie przyjgcie zgtoszenia zewnetrznego - chyba, ze sygnalista
nie podat adresu do kontaktu, na kidry nalezy przekazaé potwierdzenie ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych.

3. Wzdr potwierdzenia przyjecia zgioszenia zewngitrznego stanowi zatgceznik nr 6 do procedury
zgtoszen zewnetrznych.

Rozdziat VI
Rejest zgloszefi zewnetrznych

§ 16. 1. Igtoszenie zewnetrzne dokonane przez sygnalisie za podrednictwem przeznaczonych
do tego kanatéw komunikacji w sposob wskazany w Rozdziale IV procedury zgtoszen
zewneirznych, zawierdjqgce informacije o naruszeniu prawa przez osoby z poza Zespotu Koniroli
Wydziatu Ogdlnego KRP  Warszawa VIl oroz kadry kierowniczej Wydziatu Ogdinego
KRP Warszawa VI, podiega  zarejestrowaniv - w Rejestrze zgtoszen zewnetrznych,
ktdry przechowywany jest w pomieszczeniu  stuzbowym Naczelnika Wydziotu Ogdlinego
KRP Warszawa VI, w zabezpieczonej przed dostepem 0séb posironnych szafie zamykanej
na klucz. Wzdr Rejestru zgtoszeh zewnetrznych stanowi zatgeznik nr 8 do procedury zgtoszen
zewnetrznych.

2. Wpisy do Rejestru zgtoszehr zewnetznych, o kiérym mowa w ust, 1, dokonujg osoby
upowaznione.

3. Igtoszenie zewnegtrzne dokonane przez sygnaliste za pofrednictwem przeznaczonych
do tego kanatéw komunikacji w sposdb wskazany w Rozdziale IV procedury zgtoszen
zewneirznych, zawiergjgee informacje o naruszeniu prawa przez Naczelnika Wydziatu Ogodlnego
KRP Warszawa VI, jego Iastepce oraz osoby z Zespotu Kontroli Wydziatu Ogolnego
KRP Warszawa VI, podlega zarejestrowaniu  w Rejestrze zgtoszeh  zewnetrznycn,
ktory przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym Naczelnika Wydziatu Dochodzeniowo-
Sledczego KRP Warszawa VI, w zaobezpieczonej przed dostgpem  osob postronnych
szafie zamykonej na klucz. Przedmiotowy Rejestr jest prowadzony odrgbnie od fego,
ktéry wskazano powyzej w ust. 1. Wzor Rejestru zgtoszen zewnetrznych stanowi zatgeznik nr 8
do procedury zgtoszet zewnefrznych.

4, Wpisy do Rejestru zgtoszeh zewnetrznych, o ktérym mowa w ust. 3, dokonujg osoby
upowaznione.

5. Rejestry zgtoszefh zewngtrznych, o ktérych mowa w ust. 1§ 3 prowadzone sq z zachowaniem
zasad poufnoéci, a dane osobowe oraz pozostate informacje w  rejestrze zgtoszen
sq przechowywane pIzez okres 3 lat po zakohczeniu roku kalendarzowego, W ktérym
sokohczono dzigtania nastepcze lub po  zakonczeniu postepowan zainicjowanych  fymi
dziataniami. Dane osobowe, kidre nie majq maczenia dla rozpatrywania zgtoszenia,
nie sgq zoierone, a w raze przypadkowego zebrania  sq niezwiocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg
one znaczenia dla sprawy.



Rozdziat Vil
Dzialania nastepcze

§ 17. 1. Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest weryfikacja prawdziwoict informacii
zawartych w zgtoszeniv zewnetrznym - polegajgca na uprawdopodobnieniu zgtoszenia
oraz przeciwdziotanie nieprawidtowoiciom, o ktérych mowa w zgtoszeniv zewnetrznym
- poprzez podijecie dziatah zaradczych przed wystgpieniem skutkdw naruszenia prawa
[ub ich maksymalne zminimalizowanie po ich wystgpieniu.

2. Dziotania nastepcze redlizowane sg w szczegdinosci w formie wewnetrznego postepowania
zmierzgiqcego de redlizacji celow dziatania nastepczego.

3. W ramach dziatah nastepczych istnieje m.in. mozliwoié.:

a. ZWIaCania sie o zajecie stanowiska do osoby, kidrej dotyczy zgtoszenie — z zachowaniem
zasad poufnoici tozsamodci sygnalisty;

b. odbierania wyjadnieh od osdb dysponujgcych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacii;

c. pozyskiwania kopii dokumentdw dotyczgecych badanego naruszenia — z poszanowdaniem
przepisow prawa reguivjgeych kwestie dostepu do dane] dokumentac]i precedowanej
w okrellonym frybie postepowania;

d. wystepowania do  sygnalisiy/osoby pomagajgcej w  dokonaniu  zgtoszenia,
7 wykorzystaniem adresu do kontakiu, o wyjadnienia lub dodatkowe informacje,
jakie mogqg by¢ w jego posiadaniu - zwtaszeza, jeldli fredci zawarte w danym zgtoszeniu
nie pozwaldjq w pemni na realizacje celdw dzictan nastepczych.

4, Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informacii
lub ich przestanie moze zagrozic ochronie poufnodci foisamodci sygnalisty, odstepuje sie
od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacii.

5. W itoku redlizacfi dziatah nastepczych, wszystkie osoby je redlizujgce., majg obowigzek
podejmowania czynnodci, z zachowaniem nalezyte] starannosci, o takie obowigzek
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajgce] w dokonaniu
Zgtoszenia, osoby powigzane] z sygnalistg, a takze osoby, kidrej dotyczy zgtoszenie oraz oschy
wskazane] w zgtoszeniu.

6. Naczelnik Wydziatu Ogdinego KRP Warszawa Vil/osoba go zastepujgca, lub osoba,
o kidrej mowa w § 5 ust. 5 procedury zgtoszen zewnetrznych, przekazuje syghaliscie informacje
zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych | powoddw takich dziatah
w maksymalnym ferminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego [ub - w  przypadku nieprzekozania potwierdzenia, o ktdrymm  mowa
w § 15 procedury zgtoszen zewnetrznych - 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania
zgtoszenia zewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy
przekazac informacje zwrotng ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie
posiadanych danych. Okoliczno$¢ przekazania informaciji zwrotne] w wymienionym terminie,
nie jest rownoznaczna z ostatecznym zakohczeniem dziatah nastepczych.

7. lakonczenie dzictan nastepczych dokumentuje sie  sprawozdaniem  przedktadanym
do zatwierdzenia Komendantowi Rejonowemu Policji Warszawa VI, zawierajgcym informacje o:
- przebiegu realizowanych czynnosci;
- redlizacji celdw dziatania nastepczego:



- rekomendacjach: w zakresie wskazanio $rodkdw naprawczych {autokorekty) mozliiwych
do wdrozenia w KSP lub dyscyplinujgcych w stosunku do osoby, kiéra dokonata naruszenia
prawa, jok réwniez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m.in. poprzez wskazanie,
7e wskutek dziataf nastepczych stwierdzono, iz informacja objeta zgtoszeniem winna
by¢ procedowana w trybie postepowania prawnego toczgceego sie na podstawie przepisdéw
prawa powszechnie obowigzujigcego, w szczegdlnodci: postepowania karnego, cywilnego,
administracyjnego. dyscyplinamego lub o naruszenie dyscypliny finanséw  publicznych,
albo postepowania toczgcego sie na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych
w celu wykonania przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, w  szczegdlnosci
antymobbingowych;

- wskazaniu czy w toku dzictah nastepczych ujawniono okolicznoscl podlegajgee
odpowiedzialnoéci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy o ochronie sygnalistow,
a szczegodlinosci; art. 54 - ,uniemoiliwienie lub ufrudnianie dokonania zgtoszenia”,
art. 55 — ,podejmowanie dziatar odwefowych", art. 56 — ,ujawnienie tozsamosci sygnalisty,
osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia lub osoby powigzanej z sygnalistq”,
art. 57 - ,dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznege pomimo wiedzy o braku
naruszenia prowa’.

Rozdzial VIiI
Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo

§ 18. Igloszenia zewnetrzne, ktdre sg anonimowe, nie bedq rozpatrywane wediug niniejszej
procedury.



Zatgeznik Nr 1
do procedury zgtoszei

zewnetrznych
Formularz zgtoszenia
0 To 0o RR-TaTel yo Lo b= 4 1T MO Uy
Lgloszenie imienne:
MG I NQZWISKO. . . et e e s e e e s e e e essean s s ate s s asssnbsraeans
DANE KONTAKIOWE .. et e e e e e e e e e e e e en e
Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?
1. dziatania o charakierze korupcyjnym,
2. dziatania z zakresu zamowieh publicznych,
3. dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i
systeméw informatycznych,
4, Inne

Tre$¢ zgloszenia:

Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okolicznoéci ich zajécia zgodnie z wiedzq, kidrg

posiadasz:

1. Poddj daife i migjsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania
informacji o naruszeniv  prawa  {wskazanie kontekstu  zwigzanym  z  pracq/stuibg
w KRP Warszawa VI, podlegtych jednostkach lub komdrkach organizacyjnych),

2. Opisz konkretng sytuacje lub okolicznoici stwarzajgce mozliwose wystgpienia
naruszenia prawda,

) Wskaz podmiot, kidrego dotyczy zgtoszenie,

4, Wskaz ewentualnych swiadkdow naruszenia prawa,

Gk Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére mogqg okazac sie
pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia,

6. Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrothego,

7. Czy powiadomites juz kogo$§ o tej sprawie? Napisz kto fo byt [np. osoby
w KRP Warszawa VII, media, inne wtadze).

8. Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowaé opisane przez Ciebie

naruszenia proawa?

.....................................................................................................................................

Oswiadczenie osoby dokonujgcej zgloszenia:
Oéwiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:
1) dziatam w dobrej wierze;
2) posiadam uvzasadnione przekonanie, Ze zawarte w ujawnionej informacji  zarzuty
$q prawdziwe;
3} nie dokonuje ujawnienia w celu osiggniecia korzysci;
4) vjawnione informacje sq zgodne ze stanem moje] wiedzy | ujawnitem wszystkie
znane mi fakly i okolicznoici dotyczgee przedmiotu zgtoszenia;
5} znana jest mi zewnetrzna procedura zgtaszania naruszeh prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa Vil.

.............................................

datai czytelny podpis
osoby dokonujgee] zgtoszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRIETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU
ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE REJONOWE] POLICJI WARSZAWA VI

W zwigzku z olrzymanym zgltoszeniem naruszenia  przepisow  prawa, informuje,
7e na podstawie art. 13 rozporzqdzenia Parlamentu Europeijskiego i rady {UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych ordz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L T19
Z 4 maja 2016):

1. Administratorern Pani/Pana danych osobowych iest Komendant Rejonowy Polici
Warszawa VIl z sledzibg przy ul. Grenadierdw 73/75, 04-007 Warszawa;

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych csobowych, moze Pani/Pan kontaktowac sie
za pofrednictwem Srodkdw komunikacii elekironicznej z wyznaczonym u Adminisiratera
inspektorem ochrony danych pod adresem: e-mail: iod.krp7 @ksp.bolicia.gov.pl;

3. Panifa dane osocbowe bedg przeiwarzane w  celu przyjecia zgloszenia oraz

przeprowadzania postepowania wyjasnicjqgcego na podstawie obowigzku prawnego

( art. 6 ust. 1 lit ¢ RODOJ, jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy

z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistdw. (Dz. U. poz. 928) lub dobrowoling] zgody,

jezeli nie decyduje sie Pan/i na zachowanie anonimowosci (zgodnie z art. 6 ust. 1 [it, @

RODOY;

Administrator zapewnia poufnoici Pani/a danych, w zwigzky z ofrzymanym zgtoszeniem;

Pani/Pona dane osobowe, nie podlegajg udostepnieniv nisupowaznionym oscbom

{tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania

w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda;

6. Panifa dane oscbowe mogg by¢& udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym
do tego na podstawie przepisdw prawa;

7. Szczegdine przypadki, gdy moze dojéé do vjawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasnicjgeymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sqdowymi prowadzonymi przez sqdy,
w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze dojs¢ do vjawnienia
Pani/Pana danych, gdy takie dzictanie jest koniecznym i proporcjonalinym obowigzkiem
wynikajgcym z przepisdw prawa. Przed dokonaniem takiego ujownienia, wiasciwy organ
publiczny lub wiaiciwy sqd powiadomi Panig/a, przesytajgc w postaci papierowe]
lub elekironicznej  wyjaénienie  powoddw  ujownienia  danych  osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezell moze zagrozié postepowaniu wyjasnicjgcemu
iub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu;

8. Pani/a dane osobowe bedq przetwarzane przez okres 3 lat po zakohczeniu roku
kalendarzowego, w kidrym przekazano zgtoszenie lub zakonczono dziatania nastepcze,
lub po zakohczeniu postepowahn zainicjowanych iymi dzictcniami. Dane osobowe,
kibre nie majq znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sq zbierane, a w raze
przypadkowego zebrania sq niezwiocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maig one znaczenia dla sprawy;

9. Posiada Pan/i prawo zgdania dosiepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania  (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzanio, a takze sprzeciwu na przefwarzanie, przy czym przystuguje
ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sig
przez Administratora z obowigzku prownego i nie wystepujq inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania;

10. W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przeiwarzania Pani/a danych, moznd g
wycofaé w dowolnym momencie. Colniecie zgody nie bedzie miato wptywu
na zgodnod¢ z prawem przetwarzania, kitérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem;

11. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pona danych osobowych
narusza przepisy RODO;

12. Podanie danych jest waorunkiem konicznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podiega
procedowaniu w Komendzie Rejonowe] Policji Warszawa VI

13. Pani/Pcna  dane nie bedqg udostepnione do pahstwa frzeciego lub  organizaci
miedzynarodowej.

hgs
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Latgeznik Nr 2
do procedury zgioszeh
zewneirznych

Kemendant Rejonowy Policji

Warszawad, dnid ...ooevveee .
Warszawa Vi

UPOWAINIENIE

nr Sssveesasessr e *eeene

(numer sprawy)

Do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, podejmowania dzictan nastepczych,
wiqczajgc w  fo  wenfikacje  zgtoszenia zewnetrznego | dalszg  komunikacie
ze zgtaszajgcym/sygnalistg, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
zgtaszajgcemu/sygndiliscie informac]i zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru zgtoszen zewnetznych, upowazniam:

{imie, nazwisko i stanowisko stuibowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych gtaszajacych/sygnalistow
oraz oséb wskazanych w zgtoszeniach w zakresie niezbednym do realizacji zewnetrznej
procedury zgtaszania naruszen prawa | podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie
Rejonowej Policji Warszawa VI

Wskazane czynnodci bedq realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostepnionych przez administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglgd
do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie pseudonimizacii, niszczenie po ustaniu
przydatnosci,

Upowazinienie waine jest:

na okres procedowania sprawy, w zwigzku kiérg zostato ono wydane /[
bezterminowol .

(pleczatka i podpis Administratora Danych)

(okragha pleczed organu)



Oswiadczenie osoby upowaznionei:

O$wiadczam, e zapoznatem/am sie z politykq i procedurami ochrony danych
osobowych  obowigzujgcych w  Komendzie Rejonowej Policjj Warszawa Vi,
a takze wewnetrznym regulaminem przyjmowania zgtoszen od sygnalistéw obowigzujgcymi
u adminisiratora i zobowigzuje sie do przestizegania zasad w nich zawartych.
Zobowigzuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktdrych oizymam
dostep, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniv upowaznienia.

Oswiadezam, ze wykonujgc swoje obowigzki zapewnie nalezytqg poufnoi¢ danych
sygnalisty oraz danych zawartych w zgtoszeniach, w szczegdinoici stosujge pseudonimizacje
podczas  rozpatrywania  zgtoszenia,  aby zapewnié nalezytq ochrone sygnalisty.
Zasade pouinoici i pseudonimizac]i bede stosowad takze, w odniesieniu do danych oséb,
zawartych w zgtoszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia postepowania
wyjasnigjgcego.

{podpis osoby ofrzymujgcej upowazniertie)

Wyk. 1 egz.: Wigczono do akt osobowych osoby upowaznioneg;

0 niepofrzebne skresic



Zatqcznik Nr 3
do procedury zgtoszen
zewnetrzng]

Komendant Rejonowy Policji
Warszawa Vi

Warszawa, dnidt ..............

UPOWAINIENIE

{numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia oraz w procesie dziatan
nastepczych, o kidrych mowa w zewnetrznej procedurze dokonywania zgtoszen naruszen
prawd i podejmowania dziatai nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa Vi

i jednostkach jej podlegiych, a takze zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych
UpowdazZniam;

{imie, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie waine jest na okres procedowania sprawy, w zwigzku z ktdrg zostato
ono wydane.

(pieczqtka | podpis Administratora danych)
{okrggta pieczed organu)



Oswiadczenie osoby upowazniong;

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z politykq i procedurami ochrony danych
osobowych  obowigzujgcych w  Komendzie Rejonowse]  Polici  Warszawa Vi,
a takie wewnetrznym regulaminem przyjmowania zgtoszeh od sygnalistéw obowigzuigeymi
u administratora | zobowiqzuje sie do przestrzegonia zasad w  nich  zawartych.,
Zobowigzuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do kidrych ofrzymam
dostep, o takze metod ich zabezpieczen w pouinoici, takze po ustaniv upowaznienia.

O$wiadczam, ze wykonujgce swaoje obowigzki zapewnie nalezytg poufnosé danych
sygnalisty oraz danych zawartych w zgtoszeniach, w szczegdinoici stosujge pseudonimizacije
podczas rozpatrywania zgtoszenia, aby zapewnié nclezytqg ochrone  sygnalisty.
Zasade poufnosci | pseudonimizacji bede stosowad tokze w odniesieniv do danych oséb,
zawartych w zgtoszeniu, w celu umoizliwienia skutecznego przeprowadzenia postepowania

wyjasnigjgcego.

...........................................................

{podpis osoby otrzymujqce] upowaznienie)

Wyk. 1 egz.: Wigczono do materiatéw sprawy



Zatgcznik Nr 4
do procedury zgtoszen
zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU

LE IGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA

W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA VII | JEDNOSTKACH JEJ PODLEGLYCH

W zwigzku z ofzymanym zgloszeniem naruszenia przepisdw  prawa, informuje,

e na podstawie art. 13 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy
95/46/WE [ogdinego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2014):

i.

2,

13.

Administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest Komendant Rejonowy Polici
Warszawa VIl z siedzibg przy ul. Grenadierdw 73/75, 04-007 Warszawa;

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowad sie
za poredniciwem Srodkéw komunikaci elekironicznej z wyznaczonym u Administratora
inspektorem ochrony danych pod adresem: e-mail: iod kg7 @ksp.policia.gov.pl;

Pani/a dane osobowe bedq przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia  oraz
przeprowadzania postepowania wyjasnicjgcego na podstawie obowigzku prawnego
fart. 6 ust. 1 fit ¢ RODO). jokiemu podlega administrator na podstawie ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygndalistéw. (Dz. U. poz. 928) lub dobrowoinej
zgody, jezeli nie decyduje sle Pan/i no zachowonie anonimowoici (zgodnie
zart, 6 ust. 1 it. a RODO};

Administrator zapewnia poufnosci Pani/a danych, w zwigzku z olfrzymanym zgtoszeniem;
Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg udostepnieniu nieupowaznionym osobom
{tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgodg;

Pani/a dane oscbowe mogq byé udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym
do tego na podstawie przepiséw prawa;

Szczegdlne przypadki, gdy moze dojéé do vjawnienia danych:

W zwiqzku z postepowaniami wyjasnicigcymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub  postepowaniami  przygotowawczymi [ub  sqdowymi prowadzonymi przez sqdy.
w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze doji¢ do ujownienia
Pani/Pana danych, gdy takie dzigianie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgeym z przepisdw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiaiciwy organ
publiczny lub wtasciwy sgd powiadomi Panig/a, przesytajge w postaci papierowej
lub  elekironicznej  wyjasnienie  powoddw  Ujawnienia  danych  oscbowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjashicjacemu
iub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu:

Pani/a dane osobowe bedq przetwarzane przez okres 3 lat po zokohczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakonczono dziatanic nastepcze,
iub po zakohczeniv postepowain zdinicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe,
ktore nie majg znaczenia dla  rozpalrywania  zgloszenia, nie  sq  zZbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sq niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majq one znaczenia
dla sprawy;

Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania  (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia
lul ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysiuguje
ono jedynie w syluadji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie
przez Administratora z obowigzku prawnego |1 nie wystepuia inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania;

W przypadku  gdy zgoda stanowi  podstawe  przetwarzania  Panifa  danych,

mozna ja wycofaé w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie bedzie miato wptywu
na zgodnosc z prawem przetwarzania, kidrego dokonane na podstawie zgody przed
lej cofnieciem;

. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
noruszd przepisy RODO:

. Podanie  danych jest warunkiem konicznym  do  procedowania  zgtoszenia,

gdyz tryb postepowania z informacjomi o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo
nie podiega procedowaniu w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa VII;

Pani/Pana dane nie bedq udosiepnione do  panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarcdows.






Zaigeznik Nr 5
do procedury zgtoszen
rewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJINA DLA OSOB, KTORYCH DANE IOSTALY POZYSKANE W IWIAZKU

ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA

W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA VIl | JEDNOSTKACH JEJ PODLEGLYCH

W zwigzku z otfrzymanym zgioszeniem naruszenia przepiséw prawa, informuje,

ze na podstawie arl. 14 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i rady {UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w Zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 4 kwietnia 2016):

i

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Rejonowy Policji
Warszawa VIl z siedzibg przy ul. Grenadierdw 73/75, 04-007 Warszawa.

W sprawdach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontakiowad
sig za  pofrednictwem  Srodkéw  komunikaci elekironiczne] z  wyznaczonym
U Adminiskratora  inspektorem  ochrony danych pod adresem:  e-mail:
iod.krp7 @ksp.policja.gov.ol

Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lif. c) RODO
ff. wypetnienia obowiqzku administratora w zwigzku  z przepisami  ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygndlistéw (Dz. U. poz. 928). w celu redlizacdji
zadan zwigzanych z obstugq zgtoszeh wewnetrznych.

Administrator  bedzie przetwarzaé nastepujgce  kategorie  Pani/Pana danych
osobowych: wskazane W zgtoszeniu sYGNAISTY: ... .ocvuereeeeeeeeeeeeeeeees s

/nalety uzupeti¢ zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste, . ovveeeeeeeeeeeeeeeeesoosro.

/ndiezy podac dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazit zgode na Vjawnienie swojej tozsamosci lub jedli
nie spetnit on warunkdw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw/.
Pani/Pana dane osobowe bedq udostepniane wyigcznie podmiotom uprawnionym
do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym zakohczono dziatania nhaslepcze, lub po zakohczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, kidre nie majq
znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sq zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dia sprawy.
Posiada  Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem,
ze przepisy art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle
pozyskania danych osobowych nie stosuje sie chyba, ze sygnalista nie spetnia
warunkow wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyraing zgode na takie przekazanie,
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania,

- Przystuguje Poni/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 7e przetwaizanie Pani/ Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.






Iotqeznik Nré
do procedury zgioszeh
zewneatznych

(pieczed komorki procedujgee] zgtoszenie) [miejscowois, datal

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia wewnetrznego

Pani/Pan

Na podstawie § 15 zewnefrinej procedury dokonywania zgtoszers naruszen
prawa I podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa Vil
i jednostkach jej podiegtych, potwierdzam przyjecie zgtoszenia dokonanego
a0 T e S za podrednictwem dedykowanego do tego kanatu zgfoszen,

(podpis osoby upowdaznione])

Zatacznik:

Klauzula informacyjna dotyczqca przetwarzanic danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem
Naruszenic prawa



KLAUZULA INFORMACYJINA DOTYCZIACA PRZETWARZANIA DANYCH OSCBOWYCH W IWIAZKU

ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDIZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA VII

W zwigzku  z  ofrzymanym  zgloszeniem  naruszenia  przepisdw  prawa, informuje,
7 na podstawie art, 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 rady (UE} 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu fakich danych oraz uchylenia dyreklywy
95/46/WE {ogdinego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 5 maja 201 6):

1.

2.

11

12,

Administratorem Pani/Pana  danych osobowych jest Komendant Rejonowy Polici
Warszawa VIl z siedzibg przy ul. Grenadierdw 73/75, 04-007 Warszawa.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowac sie
za posrednictwem srodkéw komunikacii elektronicznej z wyznaczonym u Administratora
inspektorem ochrony danych pod adresem e-mail: iod.krp7 @ksp.policia.gov.pl

Pani/fa dane osobowe bedq przetwarzane w  celu przyjecia zgtoszenia ordz
przeprowadzania postepowania wyjasnicjgcege na podstawie obowiazku prawnego
(art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO). jokiemu podlega administrator na podstawie ustawy
7 dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnailistdéw. (Dz. U. poz. $28) lub dobrowolng]
zgody, jezell nie decyduje sie Pan/fi na zachowanie anonimowoscl [(zgodnie
z art, 6 ust. 1 lit, g RODO).

Administrator zapewnia poufnosci Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.
Pani/Pana dane osobowe, nie podiegajg udostephieniu nieupowaznionym osobom
(fzn. osobom spoza zespotu odpowiedzidinego za prowadzenie postepowania
w zgtoszone] sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

Pani/a dane osobowe mogq byé udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym
do tego na podstawie przepisdw prawa.

Szczegbine przypadki, gdy moie dojsé do vjawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniaigcymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami  przygotowawczymi lub  sgdowymi  prowadzonymi przez sqdy.
w tym w celu zagwaraniowania Pani/u prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia
Pani/Pana danych, gdy fakie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgecym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiaSciwy orgon
publiczny lub wiasciwy sqd powiadomi Panig/a, przesytajgc w postaci papierowej
lub elekironiczne]  wyjasnienie  powoddw  ujawnienia  danych  osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasnigjacemu
lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sqdowemu.

Pani/a dane osobowe bedq przetwarzane przez okres 3 lat po zakohczeniu roku
kalendarzowego, w kidrym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dzictania nastgpcze,
ub po zakohczeniu postepowan zainiciowanych tymi dziataniomi. Dane osobowe,
kiére nie majg znaczenia dla  rozpatrywania zgtoszenia, nie sq  zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sq niezwtocznie usuwane. Usunigcie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenio, ze nie majq one Znaczenia
dia sprawy.

Posiada Pan/i prawo zqgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takie
ich sprostowania {poprawiania). Przystuguje Panifu takze prawo do zgdania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przefwarzanie, przy czym przystuguje
ono jedynie w sytuaci, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania
sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne
prawne podstawy przetwarzania.

. W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przetwarzania Pani/a danych, mozna g

wycofaé w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie miato wplywu na zgodnosc
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osabowych
narusza przepisy RODO;

Podanie danych Jest warunkiem konicznym do  procedowania  zgtoszenid,
gdyz tryb postepowania z informacjami © naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo
nie podlega procedowaniu w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa V.

. Pani/Pana dane nie bedq udostepnione do pafstwa frzeciego 1ub organizacii

miedzynarodowej.



Zatgeznik Nr 7
do procedury zgtoszen
zewnetrznych

{pieczed komdrki procedujgee] zgtoszenie) {miejscowo’c, data)

ZASWIADCZENIE

Pani/Pan

-------------------------

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 24 czerwca 2024 1. o ochronie syghalistow
(DzU. z 2024 r, poz 928), w oparciy o zgdanie  wydania  zaswiadczenia
Z  dnig e, ninigjszym  potwierdzam, iz Pan/Pani  .......cooeeennnn.
PESEL ......oovvivieiiiecriinn na dzien wydania niniejszego zaswiadczenia jest objeta/-y
ochronq wobec drziatan oraz grézb | préb podiecia dziatah odwetowych, wynikajgcg
zrozdziafu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

(podpis csoby upowaznione])

Latgcznik:
Klauzula  informacyjna  dotyczgca przetwarzania  danych osobowych w  zwigzku
ze zgtoszeniem naruszenia prowa



KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZIACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU

1E ZGYOSZENIEM NARUSIZENIA PRAWA
W KOMENDZIE REJONOWEJ POLICJI WARSZAWA VII

W zwiazku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepiséw prawa, informuje, ze na podstawie
art. 13 rozporzgdzenia Parlamenty Europejskiego i rady (UE) 2016/67% z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu fakich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) {Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016):

1.

2

Cips

10.

11.

12.

13.

Administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest Komendant Rejonowy Policji
wWarszawa VIl z siedzibg przy ul. Grenadierdw 73/75, 04-007 Warszawa.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowad sie
70 posrednictwem §rodkdw komunikaci elektronicznej z wyznaczonym u Administratora
inspektorem ochrony danych pod adresem: e-mail: iod krp7 @ksp . policia.gov.pl

Pani/a dane osobowe bedg przetworzane w celu przyjecia zgtoszenia ordz
przeprowadzania postepowdnia wyjasniajgcego na podstawie obowigzku prawnego
{art. 6 ust. 1 it ¢ RODOJ, jakiemu podiega administrator na  podstawie ustawy
7 dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. (Dz. U. poz. 928) lub dobrowelne]
zgody, jezeli nie decyduje sig Pan/i na zachowanie anonimowosci (zgodnie
z art, 6 ust. 1 1. a RODO).

Administrator zapewnia poufnoéci Pani/a danych, w zwigzku z ofrzymanym zgtoszeniem.
Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaid udostepnieniu  nieupowaznionym oscbom
(tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgtoszone] sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

Pani/a dane osobowe mogg byé udostgpnione jedynie podmictom uprawnionym
do tego na podstawie przepisdw prawa.

szczegbine przypadki, gdy moze doji¢ do vjawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasnigjgcymi  prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub  sqdowymi prowadzonymi przez sqdy.
w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawd do obrony. moze doji¢ do vjawnienia
Pani/Pana danych, gdy fakie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgeym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wasciwy organ
publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Panig/a, przesytajac w postaci papierowej
lub  elekironiczne]  wyjasnienie  powoddw  ujawnienia danych  osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié postepowaniu wyjasniajgcemu
lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sqdowermu.

Panifa dane osobowe bedq przetwarzane przez okres 3 lat po zakohczeniu roku
kalendarzowego, w kidrym przekazano zgtoszenie lub zakohczono dzictania nastepcze,
b po zokohczeniu postepowan zainicjowanych fymi dziotaniami. Dane osobowe,
kidre nie majg znaczenia dia  rozpatrywanic zgtoszenic, nie sq zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sg hiezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustaleria, ze nie majg one znaczenia
dlc sprawy.

Posiada Pan/i prawo zqdania dostepu do swoich danych osobowych, a takie
ich sprostowania (poprawianial. Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje
ono jedynie w sytuach, jezell dalsze przetwarzanie nie jesi niezbgdne do wywigzania sie
przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania;

W przypadku  gdy  zgoda stanowi podstawe przetwarzania  Pani/a danych,
mozna ja wycofaé w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie bedzie miato wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na  podsiawie zgody
przed iej cofnieciem;

Przystuguje Pani/Panu prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO;

Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb
postepowania  z informacjomi  © naruszeniach prawa  zgtoszonymi  anonimowo
nie podlega procedowaniu w Komendzie Rejonowej Policji Warszawa VIi;

Pani/Pana dane nie bedqg udostepnione do panstwa irzeciego lub  organizaci
miedzynarodowe].
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