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Poszukujemy pracownika cywilnego

Komenda Rejonowa Policji Warszawa VII
• Komendant
• poszukuje kandydatów na stanowisko:
• inspektor
• do spraw dowodów rzeczowych
•

Wymiar etatu: 1
• Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy:
• Warszawa
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:
• przyjmowanie dowodów rzeczowych do magazynu oraz wydawanie ich uprawnionym podmiotom,
• prowadzenie ksiąg dowodów rzeczowych,
• przyjmowanie wykazów dowodów rzeczowych,
• sporządzanie dokumentów przyjęcia, wydania lub przekazania dowodów rzeczowych,
• uczestniczenie w pracach komisji przeprowadzającej inwentaryzację dowodów rzeczowych,
• sporządzanie protokołów zdawczo-odbiorczych i protokołów okresowych inwentaryzacji dowodów
rzeczowych,
• realizacja postanowień i orzeczeń organów prowadzących postępowania karne w przedmiocie
dowodów rzeczowych.
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy
n i e z b ę d n e
• wykształcenie: średnie
• doświadczenie: 6 miesięcy doświadczenia zawodowego w administracji publicznej
• pozostałe wymagania niezbędne:
o obsługa komputera w zakresie pakietu MS Office,
o umiejętność dobrej organizacji pracy własnej,
o rzetelność i terminowość.

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



wymagania dodatkowe
• znajomość struktur organizacyjnych jednostek Policji oraz ogólnego obiegu dokumentów,
• posiadanie predyspozycji do pracy w zespole,
• komunikatywność.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
• życiorys i list motywacyjny
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie
• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego
• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub
umyślne przestępstwo skarbowe
• oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych
• kopia poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulą "tajne" lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie postępowania
sprawdzającego zgodnie z ustawą z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z
2005 r. Nr 196, poz. 1631 ze zm.),
• kopie dokumentów potwierdzających posiadane doświadczenie zawodowe
Termin składania dokumentów:
29-08-2010
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Rejonowa Policji Warszawa VII
Grenadierów 73/75
04-007 Warszawa

Inne informacje:

Oferty, które nie spełniają wymogów formalnych, niekompletne oraz nadesłane po terminie nie będą
brane pod uwagę. Oświadczenia muszą być podpisane własnoręcznie. Nie zwracamy nadesłanych
dokumentów. Zakwalifikowani kandydaci zostaną telefonicznie poinformowani o terminie kolejnego
etapu.
________________________________________
powrót
Wytworzył/Odpowiada: Komendant
Jednostka organizacyjna: Komenda Rejonowa Policji Warszawa VII
Udostępnił: Barbara Spólna
Komórka organizacyjna: Zespół ds. Kadr i Szkolenia
Wprowadzono: 17-08-2010
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Rejestr zmian

Podmiot udostępniający informację:
Komenda Rejonowa Policji - Warszawa VII
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Osoba wytwarzająca/odpowiadająca za informację:
Joanna Węgrzyniak

Osoba udostępniająca informację:
Joanna Węgrzyniak Wydział Prewencji


