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Poszukujemy pracownika cywilnego-nabór
zakończony

Komendant Rejonowy Policji Warszawa VII poszukuje kandydatów na stanowisko
cywilne, inspektora do spraw prowadzenia dokumentacji dowodów rzeczowych w
Wydziale do walki z Przestęczością Gospodarczą.

Komenda Rejonowa Policji Warszawa VII
Komendant
poszukuje kandydatów na stanowisko:
inspektor
do spraw prowadzenia dokumentacji dowodów rzeczowych
w Wydziale do Walki z Przestępczością Gospodarczą

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy:
Warszawa

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:
prowadzenie rejestrów dowodów rzeczowych
sporządzanie wykazów dowodów rzeczowych
prowadzenie ksiąg dowodów rzeczowych
sporządzanie dokumentów przyjęcia, wydania lub przekazania dowodów rzeczowych
uczestniczenie w pracach komisji inwentaryzacyjnej dowodów i przedmiotów
sporządzanie protokołów zdawczo-odbiorczych i protokołów okresowych inwentaryzacji dokumentów
realizacja postanowień i orzeczeń organu prowadzącego postępowania karne w przedmiocie dowodów
rzeczowych
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy
n i e z b ę d n e
wykształcenie: średnie

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



doświadczenie: 6 miesięcy doświadczenia zawodowego w administracji publicznej
pozostałe wymagania niezbędne:
łatwość przyswajania nowych zagadnień
umiejętność sprawnej organizacji pracy własnej
umiejętność działania pod presją czasu
dokładność
systematyczność
wymagania dodatkowe
umiejętność obsługi komputera w zakresie pakietu MS Office
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
życiorys i list motywacyjny
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji
kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie
kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego
oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe
oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych
kopia poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzulą "poufne" lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie postępowania
sprawdzającego zgodnie z ustawą z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z
2005 r. Nr 196, poz. 1631 ze zm.),
kopie świadectw pracy potwierdzających wymagane doświadczenie zawodowe
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego
umożliwiającego dostęp do informacjiniejawnych oznaczonych klauzulą ''poufne'' zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 22.01.1999 r. o ochronie informacji niejawnych
Termin składania dokumentów:
01-05-2010
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Rejonowa Policji Warszawa VII
ul. Grenadierów 73/75
04-007 Warszawa

 

Inne informacje:
Uprzejmie informujemy kandydatów, że warunkiem spełnienia wymagań formalnych jest nadesłanie w
terminie wszystkich wymaganych dokumentów oraz własnoręcznie podpisanych oświadczeń. Oferty
przesłane po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Oferty odrzucone
zostaną komisyjnie zniszczone. Zakwalifikowani kandydaci zostaną telefonicznie poinformowani o
terminie kolejnego etapu.
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